U MONTANHA

PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTANHA
Estado do Espirito Santo

Lei n°® 1.191 de 17 de Junho de 2025

DISCIPLINA O EXERCICIO DE
ATIVIDADES PROPRIAS DA AREA DE
LICITACAO  POR  SERVIDORES
PUBLICOS NO AMBITO DA CAMARA
MUNICIPAL DE MONTANHA, DE
ACORDO COM A LEI FEDERAL N°
14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Prefeita Municipal de Montanha, Estado do Espirito Santo, no uso de
suas atribuicbes conferidas pela Lei Organica deste Municipio faz saber que a
Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

SUBSECAO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Fica criada a fungéo gratificada de Agente de Contratacéo, e as
fungdes atipicas de membro da Comissdo de Contratagdo, Gestor de Contrato e
Fiscal de Contrato, para fins de implementagdo e cumprimento das atribuicdes
decorrentes da Lei Geral de Licitagées e Contratos Administrativos estatuida nos
termos da Lei federal n° 14.133/2021 e regulamentada no ambito do Poder
Legislativo municipal.

Paragrafo unico Poderéo ser designados tantos Gestores de Contrato
e Fiscais de Contratos quantos forem necessarios ao bom andamento do servigo,
inclusive sendo designados para responderem pelas contratagcbes de forma

setorizada por tipo ou natureza de objeto.

Art. 2°. A funcao gratificada de agente de contratacédo, as fungdes de
integrante de comissdo de contratacéo, gestor de contratos e fiscal de contratos

nao poderéo ser recusados pelo agente publico.

§ 1° Na hipdtese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que possamM
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impedir o cumprimento diligente das atribuigdes, o agente publico devera comunicar

o fato ao seu superior hierarquico.

§ 2° Na hipotese prevista no § 1°, devera ser providenciada a qualificacéo
prévia do servidor para o desempenho das suas atribuicdes, conforme a natureza

e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificagéo requerida.

SUBSECAO II
DO AGENTE DE CONTRATACAO

Art. 3°. O agente de contratacdo e o respectivo substituto serdo
designados pelo Presidente da Camara, em carater permanente ou especial, dentre

servidores efetivos da Administracéo.

Art. 4°. Sao atribuicées do Agente de Contratagao:

I - Conduzir a fase externa do processo licitatério, incluindo o
recebimento e o julgamento das propostas, a negociacdo de condigcdes mais
vantajosas com o primeiro colocado e o exame de documentos;

Il - Conduzir a sesséo publica;

Il - Receber, examinar e decidir as impugnacbes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais

aos responsaveis pela elaboragéao desses documentos;

IV - Verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos
estabelecidos no edital;

V - Coordenar a sessao publica e o envio de lances, quando for o caso;

VI - Verificar e julgar as condi¢gdes de habilitacao;

VIl - Sanear erros ou falhas que néo alterem a substancia das propostas,
dos documentos de habilitagao e sua validade juridica;

VIII - Receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a
autoridade competente quando mantiver sua deciséo;

IX - Indicar o vencedor do certame;

X - Adjudicar o objeto, quando nao houver recurso;

XI - Conduzir os trabalhos da equipe de apoio; eW
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XIl - Encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade
competente e propor a sua homologagao.

XIII - Tomar decisées em prol da boa condugéo da licitagdo, dar impulso
ao procedimento, inclusive por meio de demandas as areas das unidades de
contratagGes, descentralizadas ou ndo, para fins de saneamento da fase
preparatoria, caso necessario;

XIV - Acompanhar os tramites da licitagéo e promover diligéncias, se for
0 caso, para que o calendario de contratagdo seja cumprido, observado, ainda, o
grau de prioridade da contratacédo; e

XV - Verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os
requisitos estabelecidos no edital;

XVI - Verificar e julgar as condigbes de habilitagao;

XVII - Sanear erros ou falhas que nao alterem a substéncia das propostas;

XVIII - Encaminhar a comiss&o de contratagdo, quando for o caso:

a) os documentos de habilitagéo, caso se verifique a possibilidade de
saneamento de erros ou de falhas que néo alterem a substancia dos documentos e
a sua validade juridica, conforme o disposto no § 1°do art. 64 da Lei n® 14.133/2021;

b) os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art.
78 da Lei n°® 14.133/2021.

Art. 5°. O Agente de Contratagéo contara com o apoio dos o6rgdos da
Procuradoria da Camara Municipal de Montanha e do Controle Interno para o
desempenho das fungbes essenciais a execugéo das suas fungdes.

§ 1° O apoio de que trata o caput se dara por meio de orientagdes gerais
ou em resposta a solicitagdes de apoio, hipétese em que serdo observadas as
normas internas do érgao consultado quanto ao fluxo procedimental.

§ 2° Sem prejuizo do disposto no § 1°, a solicitagéo de auxilio ao 6rgéao
da Procuradoria da Camara Municipal de Montanha ou de Controle Interno se dara
por meio de consulta especifica, que contera, de forma clara e individualizada, a
davida juridica a ser dirimida pela Procuradoria ou procedimental, de planejamento

e operacional a ser dirimida pelo Controle Interno.m\ﬁ.
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§ 3° Na prestagéo de auxilio, a unidade de Controle Interno observara
as orientagdes normativas do Tribunal de Contas do Estado e se manifestara acerca
dos aspectos de governanca, gerenciamento de riscos e controles internos
administrativos da gestéo de contratacoes.

SUBSECAO il
DA COMISSAO DE CONTRATACAO

Art. 6°. Os servidores designados para atuarem na Comissdo de
Contratacéo acumularéo as funcées e atribuicées da equipe de apoio ao Agente de
Contratacéo.

§1° Os servidores convocados para atuarem provisoriamente na
Comissao de Contratagéo e Equipe de Apoio, em casos em que a complexidade
técnica da licitagao o exigir, teréo direito de perceberem a gratificacéo pelo periodo
da designacao.

§ 2° A comisséo de que trata o caput sera formada por, no minimo 3
(trés) e no maximo 5 (cinco) membros, dentre os servidores que tenham sido
previamente designados como Agente de Contratacdo ou Apoio ao Agente de
Contratagao.

§3° A comissdo somente sera composta preferencialmente por
servidores efetivos do quadro da Administracao.

§ 4° Podera ser contratado servico técnico especializado para fins de
assessoramento da Comissao de Contratacéo.

Art. 7°. Séo atribuicées da Comissao de Contratagdo:

| - Atuar como equipe de apoio ao Agente de Contratagdo, auxiliando
na formalizagéo dos processos de contratacoes;

Il - Conduzir o Dialogo Competitivo e todos os processos licitatorios
gue envolvam procedimentos auxiliares;

[l - Atuar nas atribuigcdes do Agente de Contratagéo, quando a condugao
do processo de contratagdo for atribuida & Comisséo;

IV - Realizar outras tarefas inerentes e necessarias as contratagées

publicas que forem determinadas pelo Agente de Contratagéo ou pelo Presidente

da Cémara.J&/M“
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SUBSECAOQ IV
DO GESTOR DE CONTRATO

Art. 8°. O Gestor dos contratos sera designado pelo Presidente da
Céamara para tal fungéo, podendo ser servidor publico dos quadros efetivo ou
comissionado, para o exercicio da funcdo gerencial de Gestor de Contrato.

§1° O Gestor de Contrato sera designado em Portaria publicada no Diario
Oficial do Municipio e que terd como atribuigdo a geréncia de todos os contratos
havidos pela unidade gestora a qual esteja vinculado.

§2° Nao sendo designado o servidor nos termos do caput deste artigo, o
titular da reparticdo ou 6rgdo equivalente ou da entidade descentralizada sera
considerado, automaticamente, o} Gestor dos Contratos.

§3° Considera-se gestdo de contrato a coordenacdo das atividades
relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial e dos atos
preparatorios a instrugdo processual e ao encaminhamento da documentacgado
pertinente ao Agente de Contrata¢do ou Divisdo de Compras para a formalizagao
dos procedimentos relativos a prorrogacdo, a alteragdo, ao reequilibrio, ao
pagamento, a eventual aplicagdo de san¢des e a extingdo dos contratos, entre
outros;

Art. 9°. O Gestor e o Fiscal de Contratos, sempre que necessario,
poderdo ser subsidiados por empresas e/ou servigos terceirizados, contratados
especificamente para auxiliar nas atividades inerentes a contrato especifico, onde
a complexidade da matéria exija a assessoria técnica especializada.

Art. 10. Compete ao Gestor de Contrato, com a anuéncia prévia do
Presidente da Camara, observado o disposto na legislagdo vigente, as seguintes
atribuicoes:

| - Orientar os fiscais de contrato em relagéo as suas atribuigoes;

Il - Participar de projetos relacionados @ melhoria dos servigos de gestao
contratual;

IIl - Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das
ocorréncias relacionadas a execugédo do contrato e as medidas adotadas, e informar

a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;é/(/&"/L
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IV - Acompanhar a manutengdo das condigdes de habilitacdo do
contratado, para fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotar os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa
no relatorio de riscos eventuais;

V- Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizag&o do contrato,
cujo histérico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da
execucdo, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogagdes contratuais, e elaborar relatério com vistas a
verificag@o da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragao;

VI - Coordenar os atos preparatorios a instrugado processual e ao envio
da documentacao pertinente ao Agente de Contratacéo para a formalizagdo dos
processos de contratacéao;

VIl - Elaborar o relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do §
3° do art. 174 da Lei n°® 14.133/2021, com as informagdes obtidas durante a
execugao do contrato;

VIll- Coordenar a atualizagéo continua do relatério de riscos durante a
gestado do contrato, com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial,

IX - Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas
pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, € a eventuais
penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de

obrigacdes conforme disposto em regulamento;

X - Acompanhar e solicitar do fiscal do contrato o termo de recebimento
definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o
atendimento das exigéncias contratuais; e

XI - Tomar providéncias para a formalizagao de processo administrativo
de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sang¢des, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133/2021, ou pelo agente ou peloM/‘/w~
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6rgao competente para tal, conforme dispuser o regulamento;

XIl - Solicitar ao Agente de Contratagéo a celebracdo de termo aditivo
para a alterag&o do contrato ou para prorrogagéo do prazo do contrato, apés exame
qualitativo do produto ou servigo prestado pelo contratado, conforme relatério da
fiscalizagdo do contrato;

XIlIl - Controlar estoques e os saldos das atas de registros de precos;

XIV - Fornecer com urgéncia os documentos solicitados pela
Procuradoria do Municipio, quando necessarios a instrugéo de processo judicial ou
administrativo;

XV - Apresentar o Plano de Contratagdes Anual e os documentos
necessarios a formalizagéo dos processos de licitagdo, como o estudo técnico
preliminar, pesquisas de pregos e outros previstos no regulamento.

Art. 11. O Gestor de Contrato devera diligenciar no sentido de solicitar
nova licitagéo ou propor a prorrogagao do contrato vigente, de modo a evitar a
interrupgdo de servigos publicos essenciais ou desabastecimento de itens
necessarios a Administragdo, no prazo de 180 (cento e oitenta) dias de
antecedéncia para contratos de terceirizacdo e prestacao de servigos e 120 (cento
e vinte) dias de antecedéncia para os demais contratos.

Art. 12. Pela gestao de contratos sera devida uma gratificacéo.

SUBSEGCAO V
DO FISCAL DE CONTRATO

Art. 13. Para toda e qualquer contratagéo no ambito do Poder Legislativo
Municipal sera designado ao menos 01 (um) servidor publico dos quadros efetivo ou
comissionado para o exercicio da fung¢éo operacional de Fiscal de Contrato.

§1° O servidor a funcionar como fiscal de contratos sera designado
através de Portaria do Presidente da Camara.

§2° O Presidente da Camara encaminhara as informacdes a Divisdo de
Recursos Humanos para fins de implantagéo ou exclusdo das gratificacées em
folha de pagamento do servidor.

§3° O Fiscal de Contrato sera escolhido conforme a sua capacitagéo

técnica em relagdo ao objeto do contrato e, preferencialmente, dentre servidores
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publicos que participaram da elaboragdo do Termo de Referéncia que norteou a
contratagao.

Art. 14. Para as atividades e procedimentos de fiscalizagéo devera ser
observado o regulamento e demais instrugdes normativas expedidas pelo 6rgédo de
Controle Interno.

Art. 15. Sao atribuicées do fiscal de contratos:

| - Requerer a instauracdo de procedimento para aplicacdo de
penalidades as empresas;

Il - Solicitar ao Gestor de Contratos que encaminhe ao Agente de
Contratagbes a rescisédo dos contratos;

[l - Analisar e responsabilizar-se por eventual necessidade de
convalidacao dos termos contratuais;

IV - Controlar estoque e a correta utilizagdo e emprego dos itens
adquiridos;

V - Zelar pelo material e dar sua destinagéo correta;

VI - Manter sob sua guarda cépia dos contratos e seus termos aditivos;

VIl - Solicitar a contratada a indicagéo de preposto;

VIII - Tomar conhecimento do conteiudo de edital da licitagéo,
especialmente dos termos do contrato onde devem ser estabelecidos os critérios
de execucgado, acompanhamento e fiscalizagcdo do objeto contratado;

IX - Verificar se a entrega de materiais, execugéo da obra ou a prestagéo
do servigo esta sendo executada em conformidade com o pactuado, no tocante a
prazo, especificagdes, pre¢o, quantidade e qualidade;

X - Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua
responsabilidade, comunicando o Agente de Contratagéo sobre sua expiragéo e a
necessidade de prorrogagao, ou de nova contratagdo, com antecedéncia de 180
(cento e oitenta) dias de antecedéncia para contratos de terceirizagéo e prestacao
de servigcos e 120 (cento e vinte) dias de antecedéncia para os demais contratos com
encaminhamento dos documentos necessarios a nova licitagao, se for o caso;

Xl - Solicitar a prorrogacdo de vigéncia dos contratos de servigos

continuos com prazo de 90 dias antes do final da vigéncia, verificando previamentel/(/‘/yL
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com a contratada o seu interesse na prorrogagao;

Xll - Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, observando
sempre o valor do contrato;

XIll - Exigir a garantia contratual e autorizar, formalmente, quando do
término da vigéncia do contrato a liberagdo da garantia contratual em favor da
contratada;

XIV - Fornecer com urgéncia os documentos solicitados pela
Procuradoria do Municipio, quando necessarios a instrugéo de processo judicial ou
administrativo.

SUBSECAO VI
DA REMUNERAGAO POR ATIVIDADE DE LICITACAO

Art. 16. Fica instituida, para remunerar o servidor designado como
Agente de Contratagdo, a Funcdo Gratificada de Agente de Contratagéo,
Referéncia FG- AG, com numero de vagas e valores descritos nos Anexos | e |l
desta Lei.

§ 1° O pagamento da Fungao Gratificada de Agente de Contratacéo sera
regido pelos arts. 19 e 20 da Lei Complementar n° 10, de 30 de dezembro de 2010.

§ 2° A designagéo para a Fungéo Gratificada de Agente de Contratacédo
remunerara integralmente o servidor pelas atividades de licitagcdo que dele forem
exigidas, inclusive quando houver a necessidade de sua designagdo para o
exercicio de encargo de Presidente ou de Membro de Comisséao de Contratagéo.

Art. 17. Pelo exercicio do encargo de Apoio ao Agente de Contratagéo, o
servidor percebera a Gratificagdo de Apoio a Licitagao - GAL, com o valor descrito
no Anexo lll desta Lei.

§ 1° O pagamento da Gratificagéo de Apoio a Licitagéo so sera realizado
nos meses em que o servidor estiver efetivamente apoiando procedimentos
licitatérios que estejam em curso no 6rgéo ou na entidade ao qual esteja vinculado.

§ 2° O servidor remunerado pela Gratificacdo de Apoio a Licitagédo néo a
perdera em razédo de:

| - Férias;W
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Il - Licenga-maternidade, paternidade e para tratamento da propria satde;

Il - Auséncias previstas nos arts. 70 e 71 da Lei Complementar n°® 10, de
2010.

§ 3° A Gratificacdo de Apoio a Licitagdo remunerara integralmente o
servidor pelas atividades de licitagdo que dele forem exigidas, inclusive quando
houver a necessidade de sua designacéo simultdnea para ser Membro de
Comissao de Contratacéo.

Art. 18. Pelo exercicio do encargo de Gestor de Contrato e Fiscal de
Contrato, o servidor percebera a Gratificagdo com valor descrito no Anexo V desta
Lei.

SUBSEGAO Vi
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E EXCEPCIONAIS

Art. 19. Fica excepcionalmente permitido o Poder Legislativo, durante os
anos de 2025 a 2026, a designacéo de servidor comissionado para exercer
atribuicdes afins a fungao de Agente de Contratagéo, nos termos do art. 176, |, da
Lei 14.133/2021.

§ 1° A designacédo de que trata o caput deste artigo dependera de
justificativa expressa e fundamentada do dirigente maximo do 6rgéo ou da entidade,
em que fique demonstrada a necessidade e a excepcionalidade da medida e a
impertinéncia da designacéo imediata de servidor efetivo para a fungéo.

§2° Pela designacao excepcional de que trata o caput deste artigo, o
servidor comissionado percebera uma gratificagéo, com o valor descrito no Anexo V
desta Lei, que s6 sera paga mediante o exercicio de fato das atribuigdes afins a
funcéo de Agente de Contratagao definidas no art. 6°, inciso LX, da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

§3° Em nenhuma hipdtese, independentemente de necessidade de
pessoal efetivo ou de mora na conclusdo de procedimentos licitatérios, a
designacgédo de servidor comissionado para exercer atribuicbes afins a fungéo de

Agente de Contratacdo se estendera para aléem da data-limite de 31 de dezembroW
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de 2026.
SUBSEGAO ViIi
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 20. Nao havera acumulo de fungdes em observancia ao principio da
segregacao de fungdes que trata o artigo 5° da Lei federal n°® 14.133/2021.

Paragrafo tnico. As fun¢des de Gestor de Contrato e Fiscal de Contrato
poderao ser excepcionalmente cumuladas, sendo que, nesse caso, sera devida
unicamente a gratificagéo respectiva relativa a Fiscalizagado de Contratos.

Art. 21. As gratificacdes devidas para o exercicio das funcdes de
membro da Comissao de Contratacéo, Gestor de Contrato e Fiscal de Contrato nao
se confundem com as Funcgdes Gratificadas, que sédo destinadas aos cargos de
direcdo, chefia e assessoramento, nos termos da legislacdo vigente, e outras
gratificagdes cuja funcao derivada tenha objeto distinto.

Art. 22. Fica revogada expressamente a Lei Ordinaria n. 940, de 06 de
junho de 2017.

Art. 23. Esta lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Montanha/ES, 17 de junho de 2025.

Yy

Iracy Carvalho Machado Baltar Filha
Prefeita Municipal
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ANEXO |, a que se refere o art. 16 desta Lei Ordinaria.

FUNCAO GRATIFICADA CRIADA

FUNCAO REFERENCIA VALOR
GRATIFICADA
Agente de FG-AG R$ 1.300,00
Contratacéo

ANEXO Il, a que se refere o art. 16 desta Lei Ordinaria.

QUANTITATIVO CRIADO
FUNCAO REFERENCIA QUANTITATIV
GRATIFICADA O
Agente de FG-AG 1
Contratacao

ANEXO lll, a que se refere o art. 17 desta Lei Ordinaria.

GRATIFICACAO VALOR

Gratificagéo de Apoio a R$ 1.000,00
Licitagéo - GAL

ANEXO IV, a que se refere o art. 19, §2° desta Lei Ordinaria.

GRATIFICAGAO VALOR

R$ 1.300,00

ANEXO V, a que se refere os arts. 8° e 13 desta Lei Ordinaria.

GRATIFICACAO VALOR

Gratificagdo de Gestao e de R$ 200,00
Fiscalizacéo de Contratos

ASSINADO DIGITALMENTE ‘
ADIVALDO RODRIGUES DE SOUZA

A conformidade com a assinatura pode ser verificada em: r
https/serpro.gov.brfassinador-digital ) Serpro
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